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第二代國中校務行政教育訓練 

實施計畫 

(1).目   的：協助臺北市國中相關人員，瞭解校務行政電腦化系統之操作， 

以利各校處理校務行政系統之運作。 

(2).依   據：「115年度臺北市國中第 2代校務行政系統服務採購案」作業

規範。 

(3).主辦單位：臺北市政府教育局資訊教育科。  

(4).承辦單位：臺北市立成德國中。 

(5).研習對象： 

1.校務行政電腦化系統研習：資訊組、註冊組、教學組、學務處、輔

導室、圖書館實際操作人員。 

2.臺北市各國中學校實際操作人員，每校每項目以 1名研習為原則。 

3.請參加研習人員逕依「教育訓練各場次學校對照表」報名參加研

習，不再另發通知。 

(6).混成研習：線上與實體同步進行，請自由選擇參加線上或實體研習，

研習錄影上傳酷課雲 ono供觀看。 

1.線上：Google Meet：meet.google.com/ofj-hykc-voy 

2.實體： 成德國中二樓電腦教室一 

(7).研習日期及課程內容：請參考課程表。 

(8).報 名 方 式 ： 請 自 行 至 「 臺 北 市 教 師 在 職 研 習 網 」

（https://insc.tp.edu.tw/）報名。 

(9).報名日期：即日起至研習前二天止。 

(10).研習時數：參加研習人員，依課程時數核實給予研習時數。 

(11).研習資料：請至「二代國中校務行政系統服務網」登入自行下載。 

(12).簽到方式：教育訓練由巨耀公司線上問卷調查提供填寫，依據填寫的

資料協助申報教育研習時數。表單填寫相關連結資訊於課程當日提供。 

  

https://insc.tp.edu.tw/
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課程表:線上與實體同步進行，請自由選擇參加線上或實體研習 

課程名稱 授課內容 時間 場次 授課時數 

新生編班 

7/8(三) 

1.新生入學、學籍管理相關

作業說明 

2.開、配課相關作業說明 

3.實機操作及問題討論 

14:00~16:00 第一場次 3 

新生編班 

7/10(五) 

14:00~16:00 第二場次 3 
 

教務處/註冊組(一) 

8/3(一) 

1.成績管理相關作業說明 

2.新生入學、學籍管理相

關作業說明 

3.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

教務處/教學組 

8/4(二) 

1.開、配課相關作業說明

及實機操作 

2.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

教務處/註冊組(二) 

8/5(三) 

1.成績管理相關作業說明 

2.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

學務處/生教組 

8/6(四) 

1.班級、生活、門禁管理、

日常生活表現、服務學習

相關作業說明 

2.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

學務處/訓育組 

8/7(五) 

1.社團、生活競賽、體適

能、競賽管理、校內競賽

相關作業說明 

2.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

輔導室 

8/10(一) 

1.輔導管理、個別化教育

(IGP)相關作業說明 

2.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

資訊組 

8/11(二) 

1.系統權限、帳號管理、

資安管理相關作業說明 

2.實機操作及問題討論 

10:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

總務處 

8/12(三) 

1.財產物品與設備借用、

場地管理、設備修繕、文

具耗材相關作業說明 

2.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

圖書館 

8/13(四) 

1.編目管理、讀者服務、

流通管理、盤點作業、期

刊管理相關作業說明 

2.實機操作及問題討論 

09:00~12:00 第一場次 3 

13:30~16:30 第二場次 3 

 



 

3/4 
 

酷課雲 ONO課程邀請碼 

課程名稱 時間 場次 課程邀請碼 

新生編班 7/8(三) 14:00~16:00 第一場次 邀請碼: CDYWJNSHENC1 

新生編班 7/10(五) 14:00~16:00 第二場次 邀請碼: CDYYBGRCC6W5 

教務處/註冊組(一) 

8/3(一) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZ039Q7AA3T 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZ1V2P27FLR 

教務處/教學組 

8/4(二) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZ3MVNX4QPN 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZ5EOMS21BD 

教務處/註冊組(二) 

8/5(三) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZ76HLMZIED 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZ8YAKHWVFC 

學務處/生教組 

8/6(四) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZAQ3JCU2SN 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZCHWI7RFIG 

學務處/訓育組 

8/7(五) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZE9PH2OVO7 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZG1IFXM4CS 

輔導室 

8/10(一) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZHTBESJFR1 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZJL4DNHD1M 

資訊組 

8/11(二) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZLCXCIEGN6 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZN4QBDBL86 

總務處 8/12(三) 09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZOWJA88QSY 

圖書館 

8/13(四) 

09:00~12:00 第一場次 邀請碼: CDZQOC935VMU 

13:30~16:30 第二場次 邀請碼: CDZSG57Y31OJ 

 

教育訓練各場次學校對照表-國中校務系統教育訓練場次 

第  
一
場
次 

市立民生國中 市立忠孝國中  市立重慶國中 市立介壽國中 

 市立關渡國中 市立士林國中 市立民權國中 市立北安國中 

市立三民國中 市立福安國中 市立格致國中  市立至善國中 

市立建成國中 市立西湖國中 市立桃源國中  市立濱江國中 

 市立長安國中 市立新民國中 市立新興國中 市立五常國中 

市立中崙高中附設國

中 
市立內湖國中 

市立西松高中附設國

中 

市立大同高中附設

國中 

 市立東湖國中 
 市立麗山國中 

市立大直高中附設國

中 
市立敦化國中 

市立成淵高中附設國

中 
市立石牌國中 

市立百齡高中附設國

中 
市立蘭雅國中 

市立北投國中 市立明德國中 
市立陽明高中附設國

中 
市立明湖國中 
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私立達人女中附設國

中 
私立奎山國中 

私立華興中學附設國

中 
市立天母國中 

私立衛理女中附設國

中 

私立薇閣高中附設

國中 
市立蘭州國中 市立永吉國中 

市立中山國中    

 

第
二
場
次 

市立實踐國中 市立弘道國中   市立木柵國中 市立中正國中 

市立南門國中 市立螢橋國中 市立懷生國中 市立龍山國中 

市立成德國中 市立古亭國中 市立興福國中 市立瑠公國中 

市立芳和國中 市立雙園國中 市立誠正國中 市立景美國中 

市立大理高中附設國

中 
 市立信義國中 市立仁愛國中 

市立和平高中附設

國中 

市立金華國中 
市立萬芳高中附設

國中 
市立萬華國中 

 市立南港高中附設

國中 

 市立大安國中 國立政大附中附設

國中 

國立師大附中附設國

中 
市立景興國中 

市立興雅國中 市立北政國中 市立龍門國中 市立民族國中 

私立再興中學附設國

中 

私立延平中學附設

國中 

私立東山高中附設國

中 
私立立人國中(小) 

私立復興實驗高中附

設國中 
私立靜心國中 

私立景文高中附設國

中 

私立立人高中附設

國中 

私立方濟中學附設國

中 

私立靜修女中附設

國中 
  

 


