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臺北市立啟明學校 
111 學年度第 2學期第 1次行政會議紀錄 

壹.日  期：112 年 2月 1日 09 時 00 分 

貳.地  點：校史室 

參.主  席：校長張惠萍                               紀錄：章金德 

肆.出列席人員：各處室主任及組長(詳簽到表)  

伍.主席報告：略 

陸.前次會議決議事項執行概況報告 

序
號 

上次交辦內容 
承 辦 
處 室 

處理情形 
等

級 

1 建立輔具借用機制 教務處 

建立輔具借用機制與原則，讓

輔具借用更趨制度化、公開化 

11 月 21 日 
處理方式：輔具整體借用規
劃，待親師生體驗營及課程填
報作業結束後，預計 12 月下旬
進行處理。目前有急用之處室
資設組已協助處理。 

決議：下次會議再議。 

12 月 14 日 

處理方式：資料整理中。 

決議：於下次主任會議進行討

論。 

1 月 11 日 

處理方式：建議可借用輔具清

冊（含數量），無論學生或教師

有需求借用，填寫借據後提供，

若無相關合宜輔具，於兩日內

回覆，並商議是否要借其他功

能相同之輔具。 

決議：再行擬定。 

1 月 18 日 

處理方式：依會議決議，參考友

校作法，訂定相關辦法。 

決議：再行擬定。 

2 月 1 日 

處理方式：提供可借用輔具項

目，學生或教師有借用需求者，

填寫借用申請表後提供。若無

相關合宜輔具，於兩個工作日

B 
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柒.各處室報告 
一、教務處: 
(一)教學組 

   1. 1/30（一）學前部、國小部寒假輔導開始，請各處室夥伴協助注意學生在校安全。另暑 

      期輔導將於 7/17-8/18 辦理，煩請各處室夥伴再給予協助，謝謝。 

   2.原預計下學期校園形象大使活動因故暫停辦理。 

   3.目前著手規劃下學期課表、開學當日寒假作業比賽。 

(二)註冊組: 

   1.感謝同仁協助學測陪考，至台大考場幫高三生加油打氣!! 

   2.111-2 註冊相關資料請各處室在 02/01(三)中午前，務必提供給註冊組彙整，以利 02/03 

     提供各班導師轉知家長。 

   3.下學期轉學生音樂班張雲瀧預計於 02/02 早上 10 點召開線上會議確定就讀部別意願。 

   4.預計於 03/03(五)召開高中職期中鑑定視功能評估分案會議。 

   5.111-1 成績單預計於 2/17(五)發放予各班導師。 

   6.111-2 安心就學補助申請至 03/01(228 連假結束)，惠請體衛組協助後續午餐費申請。 

   7.製作 111-2 國小至高中職四聯單予出納組，以利開學發放。 

 (三)資設組: 

   1. 資通安全 

(1)依據中華民國 112 年 1 月 7 日北市教資字第 1123003981 號函，進行校園單一身分

驗證帳號清查作業，預計 20230210 前完成。(敬請配合清查作業) 

(2)教育局雲端圖書系統上線作業(20221228 資設組完成機讀資料轉入)(20230213 開學

正式上線)(謝謝 78 忠同學，協助完成系統測試 20230119)(2023 年度教職同仁借還

書，敬請由教育局雲端圖書系統，謝謝。) 

內回覆，並商議是否要借其他

功能相同之輔具。輔具申請表

載於學校日手冊附件。 

決議：請盡速參考友校作法，訂

定相關要點或辦法(草案)，提會

討論。 

2 

請總務處提供相關表件及 NAS 路徑，各
處室協助彙整 113 年預算教師端、行政
端需求，預算編列應參閱 111-115 年中
長程計畫。 

各處室 

2 月 1 日 

處理方式：相關表件已上傳

NAS 系統會計室共用資料夾。 

決議：請各處室協助上線填寫，

後續將於主任會議上進行追蹤

討論。 

B 

備註：A、解除列管、B、持續追蹤 
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(3)資通安全小組會議，訂於 20230202(四)上午 11:00 召開。(線上) 

(4)學校網頁建置作業，持續進行。 

      2.電腦設備 

(1)1F 教師研究室公務(列印)用印表機故障排除作業。(卡紙)(20230117) 

      3.輔具設備 

(1)111 學年第 1學期，學生資訊設備、學習輔具(點字機、聽書機、手持式擴視機、

觸摸顯示器、遠近型擴視機等)，寒假整備報修作業進行中。(20230130-20230210) 

 (四)出版組： 

   1.1/16(一)完成 TMSB 英語文能力檢定測驗，相關獎勵俟召開獎學金審查會議後發放。 

   2.1/18(三)完成作家有約：劉銘「人生逆轉勝－如何從逆境到逆轉的故事」，學生回響熱烈。 

3.1/19(四)完成各項獎狀與獎勵發放（111 年全國視障國台語演講比賽、第 22 屆全國聽覺障 

  礙國民國語文競賽、校內國台語演講比賽、英語文單字暨背誦比賽、自我挑戰獎學金競賽）。 

   4.寒假預計製作高中部下學期模擬考試卷。 

   5.各部別教用書及一般書陸續到貨，清點整理及製作簽領表作業中。 

二、學務處: 

(一)訓育組： 

   1.第二學期聯課活動改成 2/17(五)第一次上課。 

   2. 2/11(六)合唱團受卓亞公司邀請至春酒活動演出，地點為台大醫院國際會議中心。 

(二)生輔組： 

   1.2/12(日)下午 2點開放住宿生返宿。 

   2.2/13(一)至 2/17(五)為友善校園週，屆時有相關議題進行宣導。 

   3.2/24(五)第七節辦理法治教育宣導。 

(三)體衛組： 

   1. 2/17(五)CPR 研習因講師時間變動更改為 2/24 第五六節。（與教學研究會對調日期） 

三、總務處: 

  (一)事務組： 

   1.1/29(日)清洗水塔及環境消毒。 
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  (二)出納組：無 
  (三)文書組：無 
四、實習輔導處: 
(一)輔導組: 

   1. 111-2 學校日手冊資料勞請各處室於 2/6(一)前給輔導組，以利彙整。 

   2. 專團服務紀錄整理。 

   3. 輔導人員寒假高關懷個案追蹤。 

   4. 111-1 輔導紀錄彙整。 

   5. 111-2 專團服務申請。 

   6. 學校日家長出席調查、家長問題彙整。 

   7. 2/2(四)陪同九忠蔡生至修德國小進行 2023 總統教育獎初審會議。 

 (二)實習組 

1. 可魯實習商店物品清空整理。 

2. 職業教室整理。 

3. 辦理按摩檢定相關事宜。 

4. 按摩科高三校外實習廠商接洽安排。 

5. 開學周實習課程材料確認及請購。 

 
五、視障教育資源中心: 
   1.1/31(二)協助拍攝高中心評初階教師視障組研習影片。 

   2.2/2(四)參與國民中小學教科圖書共同供應採購作業視障用書檢核會議。 

   3.辦理高中階段身障有聲書申請及審查相關事宜。 

六、人事室： 

1.提醒同仁如有出國計畫需事先完成出國請示程序，赴大陸地區應另填寫赴大陸地區申請表。 

七、會計室：無 
八、秘書室： 
1.2/2(四)10：00 召開捐款動支會議。 
九、提案討論 
十、交辦事項 

 1.113 年經費概算再請各處室協助編列，另評鑑資料也要開始著手準備，請將掃描後的文件上傳 

   NAS，預計在 4/20 前全部彙整完畢。 

 2.請總務處委請保全及監視器廠商到校一起了解相關位置及錄影監控設定及操作方式。(列管) 

 3.請各處室組長及主任留意，若有局端或議員索資請記得要先讓鈞長了解後再提供。 

十、散會 
 


