臺北市立啟明學校
106學年度第2學期第4次行政會議
壹.日  期：107年5月2日9時15分
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長蔡明蒼                        記錄：張愫錦
肆.出列席人員：各處室主任及組長(詳簽到表)		
伍.主席報告：略
陸.前次會議決議事項執行概況報告
	序號
	上次交辦內容
	承 辦
處 室
	處理情形
	等級

	1
	為增強住宿學生之內務及生活自理能力，可覓適當授課老師予以學生上課。

	學務處
	目前學生內務情形有改善，並持續觀察及提醒注意。
	A

	2
	請教務處追踪上學期校內觀課尚未達2次者(老師)，請於第一次段考完前完成，另重大議題、IEP等請繳交教務處。
【主席裁示】請將統計後資料陳報
	教務處
	已個別通知未完成之教師
	B

	3
	教師專業社群之勾選請所有老師於3/9前完成
	教務處
	已辦理完成
	A

	4
	校務評鑑項目及各指標已確認負責處室及組別，請各組開始準備。

	教務處
學務處
實輔處
	準備中
	B

	5
	近期內也請各組積極準備優質學校複審資料。

	教務處
學務處
實輔處
	準備中
	B

	6
	請教務處開始準備教師甄試簡章。

	教務處
	有關高中職部正式教師甄選簡章業已於5/1(二)中午提教評會審議，相關期程如教學組報告內容所示。
	A

	7
	第二節任課老師下課時，請提醒學生應就位的地方，鑑於優質學校複審訪談，有關學生學習務必確實。另可於教師Line群組，請第二節任課教師於下課時協助提醒。
	學務處
	已於各群組宣導，並至各班提醒學生至操場運動。
 

	A

	8
	請學務處儘速調查春秋季使用薄衣褲購買數量。
【主席裁示】請廠商於5月中旬將學生制服送達
	學務處
	已調查完成。
	B

	9
	請實輔處致廷老師協助製作參訪用的學校影片。
	實輔處
	準備中
	B


柒.各處室報告
一、教務處
(一)教學組
1.5/14(一)、5/15(二)為第二次定期評量，已通知相關任課老師出題以利本組製作考卷，也感謝各任課老師協助出題與錄製考題。
2.5/8(二)上午9：30-11：30北教大盧明老師帶領25名學生參訪幼兒部。
3.107學年度高中職部正式教師甄選於5/9(三)-5/10(四)報名，5/17(四) 上午進行筆試、5/21(一)進行複試。
4.5/11(五)上午10：30學特司司長蒞校參訪。
5.5/29(二)下午「十二年國民基本教育課程綱要身心障礙學生課程前導學校訪視」，將有鄒小蘭教授及林燕玲老師將蒞校指導
6.5/31(四)第2節在國八忠有林辰芳老師公開授課，歡迎大家參加。
7.有關107學年度「高級中等學校適性學習社區教育資源均質化實施方案」計畫申辦，本校業已提出申請並送達北一區士林高商。
(二)註冊組
1.5/1(二)動支玉山志工基金會捐款30,000元，惠請總務處協助召開審查會議，以利後續核發。
2.5/10(四)14:00預計召開曹先生音樂獎助學金審查會議及畢業生獎項會前會。
3.5/11(五)參與106-2高中職部期中鑑定資料暨高雄岡山國中七年級王生轉安置會議，感謝同仁協助施測視功能評估。 
4.5/18(五)帶九忠考生至松山工農看國中教育會考考場試用輔具。
5.5/19(六)-5/20(日)陪考國中教育會考，請有空的老師前往為孩子加油!
6.5/25(五)九忠蔡生參加升高中職優先免試入學。
(三)資設組
1.規劃與採購2、3樓電腦教室電腦並進行汰換等相關事宜。
2.辦理107年度特殊教育學校及高級中等學校特教班經費。
3.汰換圖書館公用區電腦等相關設備。
4.規劃與辦理簡報比賽等相關事宜。
(四)出版組
1.5/2(三)第2-6節帶隊高三孝至國台圖視障圖書資源中心參訪。
2.5/3(四)第3-4節辦理高中部福爾摩莎文史擂台賽。
3.5/11(五)第7節與作家有約，徐聖凱先生演講「動物園百年史」。圖書館已有動物園授權之〈動物園百年簡史〉上架；另國台圖亦有支援動物園相關書籍20冊。
4.製作「花甲男孩」點字書中。
5.5/15(二)第5節文薈獎主辦單位木蘭文化蒞校宣導。
6.5/19(六)帶隊參加台南大學全國點字比賽。
7.5/30(三)3-4節辦理國中部英語單字擂台賽。
二、學務處
(一)訓育組：
1.5/4(五)10:00全校教職員工畢業拍照，請各位同仁踴躍參與。
2.5/8(二)課後社團停課一週(第二次定期評量)
3.5/11(五)07:50-0815(早自習)家庭教育母親節活動。
4.5/15(二)課後社團恢復正常上課。
5.6/1(五)09:30-11:00謝師茶會(會議室)
(二)生輔組：
1.4/19(四)12:40已召開第三次性平會議。
2.5/16(三)19:00召開第三次宿舍會議
3.5/18(五)15:00第7節性平教育宣導。
(三)體衛組：
1.5/3(四)全日在柔道場進行學生射箭體驗活動。
2.5/4(五)13:15-14:55在音樂廳進行CPR&AED研習，請各位同仁踴躍參與。
3.5/21(一)前上傳本學年度健康促進-口腔保健成果。
4.5/29(二)9:00-10:00幼兒部健康篩檢。
【學務主任補充】請大家留意本校志工或學校人士與學生互動之過程，是否有肢體上碰觸或不當肢體語言。
【主席裁示】有關音樂廳CPR&AED研習一案，屆時提前廣播俾利參加人員準時參加。
三、總務處
(一)事務組
1.107年電源暨設備改善工程已於05/01（二）完成決標，預計7月1日開工，受影響區域包括地下室游泳池週邊及行政區Ｂ1～3Ｆ屆時如需停電更換設備將另行公告。
2.配合音樂廳空調設備改善工程7、8月間音樂廳將暫停開放租借使用。
3.學生宿舍大樓耐震補強工程設計階段已於日前發函申請經費，預計在107年度完成補強設計、108年完成補強施工。
4.配合市府政策本校將提供教學暨行政大樓屋頂供廠商評估建置太陽能發電設施的面積及可行性。
5.冷氣自5/1即可開啟使用，惟仍須有節電概念，例如:開啟時間及温度設定[image: https://ssl.gstatic.com/ui/v1/icons/mail/images/cleardot.gif]是否適當。
(二)出納組 
(三)文書組
四、實習輔導處
(一)輔導組
1.05/02(三) 09:15~11:00辦理家長成長團體系列課程，地點在烹飪教室，內容為製作護唇膏及防蚊液。
2.05/04、05/11、05/18(五)持續辦理性平交友小團輔，地點在團輔室。
3.05/10、05/17、05/31(四)辦理聽障生之交友小團輔，地點在團輔室，參加學生為本校國高中聽障生。
4.05/15(二)14:00~16:00辦理本學期口述影像電影，影片為「星空」，地點在一樓音樂廳。
5.04/26(四)8:00~12:00已辦理高中部至淡江大學認識視障資源中心及科系簡介內容，感謝昱昕主任和育佑老師協助。
6.05/04(五)12:30~17:00辦理本校高中職部學生至台北海洋科技大學參訪事宜，當日參加學生因返校時間較晚無法趕上校車時間,參加英會社同學的用餐時間亦可能耽誤，勞煩學務處協助留意。
7.05/25(五)8:00~16:00辦理本學期山林冒險活動，內容更改為協力車體驗，地點還在評估中，預計05/11(五)9:30-12:00先行路線測試評估，協調高三孝2位同學參與，目前由臺北市立大學薛教授團隊及琨蓓協助。
8.請各位同仁上網教師e學院進行家庭教育課程https://ups.moe.edu.tw/mooc/index.php，家庭教育基礎篇及高級中等以下學校家庭教育課程，每年度都會來函調查本校的線上上課人數。亦可用手機下載教師e學院APP上課。
(二)實習組
1.4/23(一)開始高三忠學生校外實習，3位學生校外實習學留校正常上課。林益任至視障姑娘田裡開始，謝易明至基隆長庚按摩小站，林煥章至臺灣視障協會-愛幸福手工皂工坊實習，5/30(三)校外實習結束。
2.5/4(五)第七節課，傑出校友法律扶助基金會李秉宏先生蒞校擔任職業講座。
3.4/23(一)校內按摩抓龍大賽正式開始，預計6/15(五)結束。
4.巡堂表新版，勞請大家協助填寫專業教室的巡視狀況。
五、視資中心
(一)5/11(五)13：30辦理高中職在校生鑑定會議。
(二)5/16(三)13：30辦理巡輔社群研習－視障生使用輔具抗拒心理輔導及分享。
(三)5/19(六) 、20(日)協助國中會考盲用電腦及設備支援。
六、會計室 無
七、人事室 無
八、活動檢討
106學年度第2學期校外教學宜蘭綠色博覽會活動檢討
(一)交通：
1.和遊覽車公司聯絡關於身障遊覽車需要拆座位，因為這次有四台輪椅需要上車時，對方給的回覆是，當天早上直接和該車司機說，拆椅子只要20分鐘就好。但是，當天早上，司機說他沒有接到消息，也沒帶工具，輪以直接放在通道上也沒有關係。在聯絡時，務必再次請對方和該車司機溝通清楚說要拆座位椅，讓坐輪椅的學生能有較安全的安置位置。
2.出發前和各車司機先生再次確認目的地及路線，避免因開錯路而延誤活動時間。
(二)飲食：
午餐訂購便當（紙盒）還有使用免洗筷。為響應環保，未來將訂購提供非使用一次餐具之餐點，並請學生、老師、家長自備環保餐具。
(三)園區內活動：
1.當日園區內活動導覽時，園區工作人員表示不需分組，全校一起進行導覽及可，到會場時發現學校參加人數眾多，因此臨時分成兩組廳沿途導覽。但，分成兩組進行園區沿途導覽還是因為人數過多，而有許多學生無法聽清楚導覽，甚至有脫隊的情形。針對此規畫，在漢園區溝通時，可以再更清楚的和園區工作人員說明我們的需求，以及學生的需求，進行較適當的分組，以避免學生找不到自己應該跟隨的組，而脫隊沒有跟到下一階段的活動。
2.當日園區有提供搭船活動，但因此活動需要先申請船票，因此在說明會時有請各班統計好人數後於當日12時前告知欲搭船的人數。但因當日活動緊湊，至各班報名要搭船時已過12時，而來不及搭船。可提醒各車領隊和副領隊於遊覽車上再次提醒，請大家到園區後規劃是否在自由活動時間搭船，如欲搭船務必在12時前登記。
3.因園區較大，故有班級未於預定回程時間集合。未來可提請領隊及老師，一同協助提醒大家注意集合時間。
4.當時和園方溝通時，園方說進行漂流木拓印時，他們會有自己的工作人員主持活動，但園方工作人員在發用具時，並沒有特別進行解說，致學生只能坐在那邊等待。未來溝通時，可以和園方溝通，因視障生需要透過聽來了解周遭所發生的事情，因此可以有更多的口說進行現場活動的說明。當天謝謝多位老師進行現場情況的口述。

捌.指示與結語
一、學生參訪海洋科技大學，是因為該大學主動邀約且提供交通工具，方便本校學生參訪，並不是鼓勵所有學生去入學，只是讓學生增加對不同科系之試探機會。
二、4/23(一)校內按摩抓龍大賽正式開始，預計6/15(五)結束。本案延長大賽時間，藉以提高學生工作動機，墊定學生暑假打工的基礎，這是非常好的調整。
三、巡堂已用新表格，使用前請審視表格填寫方法。
四、若教室或辦公室無人在場，亦請巡堂老師入內檢查電扇或冷氣是否關閉。
五、爾後請於開會時間前先行到達會場，俾以節省等待時間，請大家9:10到，最慢9:15開始。
六、Goole行事曆請各處室要固定上去填報，若有臨時增加的項目仍須key入，避免發生漏填的情況。
七、5/4（五）早上於三樓會議室舉行擴大全校老師會議。
八、5/4（五）11:00文化大學王等元老師帶20位學生參訪，並安排視障體驗。
九、5/9(三)16:00報導飛揚100記者至本校拍照，屆時選派學生配合拍照。
[bookmark: _GoBack]十、5/11-5/15校長帶領學生至日本參加圍棋友誼賽及音樂表演。
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