臺北市立啟明學校

105學年度第1學期第 1 次行政會議紀錄


壹.日  期：105年8月10 日 9 點整
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長蔡明蒼                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  	
伍.主席報告：略
陸.各處室工作報告
   一.教務處
     (一).105學第1學期行事曆(電子檔呈現)討論-略(修正後與教學輔手冊併陳)。
     (二).105年教育部補助款第1期經費已核撥，請各處室彙整業務相關資料，依程序申請核銷（另第2、3期經費尚未核撥)。
     (三).105學年請各處室依重大議題案(教育局來文須函報案例：環境教育、防震(防災)、性平、資訊等議題)進行彙整列表，於備課會議時請老師選相關議題融入教學，並提供相關資料(教案、教材教具、學習單、照片或成果等)。
   二.學務處
     (一).105學年校慶活動(99週年)擬訂12/3(六)舉行，12/5補假事宜將另函報教育局核備後公告之。
     (二).本學年應屆畢業生畢旅招標相關事宜，惠請總務處協辦。
   三.總務處
     (一).105年度幼稚部教室環境無障礙改善工程，己完成減項事宜及調整，待核定後積極辦理後續招標工作，預計在8/16(二)開標。
     (二).宿舍空間盤整案教育局已核定第一階段委託技術服務設計經費。 
    (三).校舍水池水塔及環境消毒，排定在8/21(日)執行。
     (四).105年度公文檔案銷毀目錄清冊已送各處室檢選，請依時程(8/19)完成檢選工作後交回文書組辦理後續事宜。
     (五).「節能減紙」及「公文整合系統」線上簽核作業宣導-略。

[bookmark: _GoBack]   四.實輔處
    本學期「學校日」資料請各處室於8/12交實輔處彙整。
   五.視資中心
      本學期9月份辦理「擴大中心聯繫會報」，屆時場佈（3樓會議室）工作惠請總務處派員協助。
   六.會計室
   七.人事室

柒.指示與結語
   一.本學期重要活動畢旅(與家長會聯繫)、校慶(活動項目)、親師生體驗營(招生)、傳愛音樂會--等案，有勞同仁詳盡規劃及執行。   
   二.學生宿舍搬遷案之專科教室等淨空事宜，請相關處室配合工期進行整理及打包工作。
   三.本學年每週(五)聯課活動研習-可規劃增加專任老師或外聘教師研習課程。
   四.特校二代校務行政系統教育訓練課程，將於9月初辦理；普通學校教育訓練課程已於暑假中進行，操作上大原則相同，請轉知處室內組長及幹事踴躍報名。

捌.散會：10：30
玖.附件：簽到單
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