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104學年度第2學期第 6 次行政會議紀錄

壹.日  期：105年6月22日 10點整
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長蔡明蒼                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  	
伍.主席報告：
陸.第4次行政會議交辦事項回應：(5/18行政會議)
   一.「二代校務行政系統」有關學生各項資料建置案-請承辦相關業務之同仁掌握時程，並於下次行政會議報告進度。
      【教務處】：目前教務處已完成學生資料確認、權限設定、國中小部課程配課，高中職部因課程新增需耗費較多時間，目前期末尚無時間處理。
      【學務處】：資料無法key入。
      【實輔處】：配合辦理。
   二.5/23北藝大(教務處負責)、大陸成都特教團 (秘書、總務黃主任負責)及6/2國中家長聯合會(實輔處負責)等單位蒞校參訪，參訪流程及簡介資料等請業務同仁及早準備。
      【各處室】：各參訪工作已圓滿達成任務。
   三.本週為「學生制服」宣導週，請學務處向學生宣導依規定穿著制服，並於下週（5/23)起正式執行服裝儀容檢查。
      【學務處】：生輔組有宣導並作檢查與記錄。
   四.學生健康體位-有關宣導「健康體位」概念(肥胖學生減肥)，擇期召開會議討論執行策略(與會人員：體衛組、護理師)，以利學生能更積極達到「健康體位」。
      【學務處】：目前尚未協調完成
   五.本校網站「北明活力go」網頁內容建置(相片)案-各項活動精彩資料請同仁能在近期(7月底前)完成建置呈現。
      【秘書】：目前活動資料陸續收集整理中。

柒.各處室工作報告
   一.教務處
 (一)教學組
      1.期末IEP檢討會前會：已於本週一全數結束，感謝同仁協助與會。
      2.期末IEP會議：於本週五陸續召開，請安排到的行政協助與會。
　　　3.第三次定期評量：於6/28(二)-6/29(三)，部分班級因考科較多，將考至第二天的 下午。
　　　4.優良作業抽查：於休業式當天頒獎，含寒假作業及期中作業。
      5.教師助理考核：已於上週全數回收考核表，預計本週召開會議決議教助員下學年度是否予以續聘相關事宜。
　　　6.暑期請假事宜：同仁若於暑假期間有連續請假的狀況，假卡請務必會本組，因需依請假天數酌扣特教津貼。
      7.代理教甄事宜：待教研會及教評會討論後，預計於7/11報名。
(二)註冊組
  1.已完成新生報到感謝各處室協助。
2.註冊須知預計7月下旬寄發，若各處室有需一起發送的資料請於
   7/15前提供給註冊組。
 (三)資設組
  1.104學年電腦設備採購等待教育局共同供應契約相關資料確認後
    再進行採購。
2.辦理期末教輔具歸還與暑期輔具借用。
3.暑假期間進行輔具的檢測與維修。
 (四)出版組
           1.105.6.24前完成高中職彰師大文科有聲書訂購
           2.105.6.25前完成高中職清大理科有聲書訂購
           3.105.6.30前完成高中職教科書訂購。
           4.105.6.30完成點字機及聽書機續借工作。
   二.學務處
     (一)訓育組
1.6/8(三)104學年度畢業典禮及社團成果展感謝各處室同仁的協助讓活動順利進行及圓滿完成。
2.6/30(四)第一節為導師時間；第二、三節為全校大掃除；第四節在音樂廳進行期末休業式。
3.7/5-7/7為全國中小學視障學生夏令營，本校有12位學生、3位隨行教師參與，活動地點在新竹市。
     (二)生輔組
1.6月30校車中午1:00發車，住宿生晚上8:00以前要離校。
2.宿舍生輔員均於暑假期間將可以加班補休。教務處的助理教師協助宿舍者，也將於六月底離職。
3.統計學生群育成績。
4.準備宿舍於學期結束前之包裹寄送相關事宜。
      (三)體衛組
1.今年暑假因學校工程，暑期游泳訓練班暫停一次。
2.6/20討論續聘泳池救生員事項。
3.核銷學生各項採購餐費與退費事項。
   三.總務處
(一).事務組
1.近來發生多起開標主持人誤涉洩漏底價情事，行政院公共工程委員會再次發函囑咐機關，依採購法第三十四條：機關辦理採購，其招標文件於公告前應予保密；底價於開標後至決標前，仍應保密。
若最低標之總標價低於底價之百分之八十，須依工程會100年8月22日工程企字第10000261094號函頒修：依政府採購法第五十八條處理總標價低於底價百分之八十案件之執行程序辦理。
開標主持人未依政府採購第58條規定，應保留決標而逕予決標，當場宣佈底價使在場人員知悉，而疑涉刑法過失洩密罪嫌。
重申開標作業務必依政府採購法辦理。
2.105年修建工程已完成相關文件審查，預計排訂在7月1日開工，請同仁協助將教室辦公室內貴重物品財產集中保管，以防失竊。
3.105年幼稚園教室無障礙改善工程，教育局已完成經費核定，目前積極進行設計規劃中，預計於7月進行工程招標，期待於開學前完成施作。
4.105年度維護校園安全電子圍籬案教育局已完成經費核定，預計在近期內完成招標文件及需求擬定。
5.105年6月13日教育局召開本年度第二次校舍空間低度利用管制會議，本校學生宿舍因耐震係數低於1為列管案件，經105年5月6日教育局另行召開專家學者會議做成決議本建物後續作為，原學生宿舍緊急安置計畫中希望低度利用一樓餐廳、廚房，但依教育部最新規定有耐震疑慮之校舍將全面淨空，已於會議中反映本校學生有用餐問題，教育局將另行專案討論。    
6.撙節電話費支出-請同仁有公務需聯繫時，請長話短說，必要時多使用網路電話；私事請使用公用電話或自己手機。
      (二).出納組(無)
      (三).文書組
         1.兼行政職位之同仁於105學年度若有異動，待續辦(公文)案件請列入移交清冊內。
         2.自然人憑證若已屆使用期限，請自行上網申請延長效期(3年)，俾利公文系統簽章作業之進行。
   四.實輔處
      (一).6/27 (一)第二次性平群組學校會議
(二).6月 14~16日整理職教專科教室
(三).6/21(二)前完成公民營報名
(四).6/30(四)追蹤高三忠許生試作狀況
(五).7/29(五)追蹤表藝班王生試作狀況
   五.視資中心
   七.會計室
(1) 教育局訂於今日(6月22日)下午1時40分至4時至本校查核內部控制，請相關人員出席及備妥相關書面資料（含內控自評表已有辦理者之佐證資料）。
(2) 本校內部控制制度之運作係依教育局訂頒 之「臺北市政府教育局所屬機關學校內部控制制度」辦理，有關修定之內部控制制度係登載於臺北市政府教育局網站\科室業務\會計室\資訊公開\內部控制\內控專區\臺北市政府教育局所屬機關學校(臺北市地方教育發展基金)內部控制制度2015/12/25項下，請各處室自行上網參閱。
(3) 內部控制制度實施評核表中審計處查核共同性缺失重點查核項目之下列項目請相關處室切實檢討改進。
1. 辦理付款作業是否簽註承辦及遞移時間、並注意公款支付時限。
2. 購置電腦軟體應依規定填具軟體保管單及編製軟體目錄並定期清點作成書面紀錄備查。
(4) 每年應定期進行財產及物品盤點，並作成盤點紀錄送機關首長核閱，盤點發現之缺失應持續列管追蹤至全部缺失結案為止。
(5) 轉知審計處審核教育局暨所屬104年度財務收支等共同性缺失如附件，請各處室確實檢討有關業務，避免類此情事發生。
(6) 轉知修正「臺北市政府所屬各機關學校捐款收支管理要點」如附件，並自105年5月17日起實施。
摘錄其中三點請承辦單位依相關規定辦理。
1. 第七點第一項-指定用途之捐款累積金額達新臺幣三百萬元以上者，業務機關應設置管理委員會，並訂定管理委員會作業要點。其委員得包含捐款者代表或業務機關以外之人士。
2. 第八點第一項-指定用途之捐款累積金額達新臺幣一百萬元以上者，業務機關應訂定管理運用要點或執行計畫。
3. 第九點第二項-各業務機關依第三點第四項、第八點訂定之相關規定，應函報本府財政局同意後，依規定程序辦理。
   七.人事室(無)
   八.教師會
      有關教育局推動教師成績考核細目具體標準檢核表試辦計劃案，經討論建請本校暫緩試辦本計劃：
      (一).原計劃期待藉由教師考核標準化檢核，可提昇教師參加校務行政之意願，恐缺乏誘因，不具正面成效。
      (二).原教師考核辦法中已明確規範教師之權利義務，藉由此檢核恐降低原有考核標準，增添後續紛爭。
      (三).本試辦案推動家長列席教師成績考核委員會，在尚無相關配套措施下恐有疑慮。
      綜合上逑，建請暫緩本校試辦。

捌.檢討報告：104學年畢業典禮-學務處
   一.在典禮預演部分，建議畢業生採排次數2次，全體學生採排次數1次。
   二.在工作人員安排方面，因視資中心教師對於學生較不熟悉，建議可將中心的老師分配在各組。
   三.在畢業生座位安排方面，本次畢業生坐在中間同排，較不方便引導學生上臺領獎，建議將同一班級畢業生的座位分成兩排或數排。
   四.在服裝方面，未來各部別畢業生是否能與幼兒部一樣，全體穿著畢業服參與典禮？
   五.關於開場影片及MV的播放，未來剪接之影片要先在禮堂實際測試播放。
   六.未來可再規劃精緻的校園巡禮，例如分部別進行，內容會較貼近學生的生活經驗，也可避免學生等待時間過長。
   七.社團成果展未來可否邀請鄰近學校觀賞？因有些畢業生家長上午典禮結束後就把學生接走了！希望能有更多人觀賞成果展，建議未來可邀請臨近學校參與觀賞。
   八.關於樂器在舞臺定位時所使用的膠帶，請勿使用書背膠帶，因不易撕除，建議可使用電氣絕緣膠帶等材質，且活動結束後請立即撕除，避免膠帶殘留。
  【主席裁示】： 1.104學年畢業典禮圓滿落幕，謝謝每位辛勞的同仁全心全力投入相關工作。
              2.本檢討報告列入下學年畢業典禮參考用。

玖.指示與結語
     一.為配合學生宿舍緊急安置計劃，請相關處室協助整理所轄專科教室設施設備整理事宜。
  二.有關二代校務行政系統-資料無法鍵入等問題，請主動連絡廠商協助；另請教務處協助發函(開會通知)4所特校來校討論相關事宜。
  三.依教育局105.4.1北市教終字第10533139400號函示「依家庭教育法---每學年應實施4小時以上家庭教育課程及活動--」案，請實輔處協助通知未完成4小時研習之同仁，速於學期結束前完成研習課程。
  四.有關公務電話使用規則，請總務處於相關會議中協助宣導，以利撙節電話費用之支出。
  五.本校「學生請假規則」業於105年6月16日導師會議通過(詳附件),請同仁宣導之。

拾.附件
  一.本校學生請假規則
  二.臺北市政府所屬各機關學校捐款收支管理要點
  三.審計部臺北市審計處審核本局暨所屬民國104年度財務收支及決算(含附屬單位決算)共同性缺失節錄
  四.簽到單
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