臺北市立啟明學校
105學年度第1學期第3次行政會議紀錄
壹.日  期：105年10月12日9點整
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長蔡明蒼                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  


伍.主席報告：

陸.前次會議決議事項執行概況報告
	序號
	上次交辦內容
	承 辦
處 室
	處理情形
	等級

	 1
	本學期重要活動規劃及執行進度：
-親師生體驗營(招生-教務)；
-99週年校慶慶祝活動(學務);
-傳愛音樂會12/15(實輔)。 
	教務處
學務處

實輔處
	計劃草案下次會議討論
規劃以學生趣味競賽為主
召開籌備會：9/14、10/12(校內)、10/19
	B

	 2
	學生宿舍搬遷案之專科教室等淨空事宜，請相關處室配合工期進行整理及打包工作。

	總務處


	1. 教室改裝宿舍按已完成委託技術服務發包，目前進行設計中。
2. 經穴、沿革教室改裝按摩教室已完成，請實輔處於10月份完成搬遷作業。

3. 烘焙、家政教室調整案已完成工場隔間，尚待後續水電管線配置。

4. 社科、自然教室搬遷待內部原有雜物盤整後，即可進行搬移作業。
	B

	 3
	本學年每週(五)聯課活動時間-各處室可規劃導師會議或全校性研習等。
(若已排定研習請填寫研習日期)
【主席裁示】：

已排定之會議或研習彙整列表。
	教務處
學務處

實輔處

視資中心
	教務處：已安排教學研究會。

視資：

10/21(五)、10/28(五)

、11/18(五)13：30~16：30功能性視覺評估初階教師研習
	B

	4
	104學年適應體育教材教具成果資料請前任體衛組長(明杰)，下學期教材成果等請又菁組長及早規劃。
【主席裁示】：
教材彙整10/31前完成，另請教務處鼎翔協助。
	學務處
	上學期教材正在彙整中(10/31前完成)；本學期已請各體育教師盡早準備相關教材，於學期末繳交。

	B

	5
	9/21下午(13：00)與日本廣島特校視訊交流相關事宜，請教務處與總務處協同辦理(本次交流本校以高中部學生為主)。
	教務處

總務處
	教務處：感謝總務主任、育佑老師、玟君老師及逸卉老師之協助。
	A

	6
	本校家長會表示-學校舉辦各項活動若需家長會鼎力相助時，歡迎告知，家長會定盡力協助及配合辦理。
【主席裁示】：
與學生、家長有關之活動，請張貼家長會辦公室。
	教務處

學務處

實輔處
	教務處：未來相關活動資訊將張貼於家長會辦公室。
	A

	7
	.新學年度特推會應執行事項-各處室提供年度工作計劃交實輔處彙整，並擇期召開特推會討論。
【主席裁示】：
提特推會討論之提案(學務處資料)，內容
註明「計劃或執行中」請補簡述執行概況
	實輔處
	1.9/21寄出104年度工作計畫給各處室修訂參考，彙整完畢後可召開特推會(10/12中午)。

2.若有提案請洽實輔處。

	B


柒.各處室工作報告：

  一.教務處

(一)教學組
     1.10/6、7完成第一次定期評量，感謝各位協助。
     2.第3次教學研究會已召開完畢，相關會議記錄將彙整，相關事項在請各處室協助。
     3.10/12（三）12：30於校史室召開本學期第2次課發會。
      (二)註冊組
           1.第1次英語聽力測驗以報名完畢，高三孝共4位同學報名，10/15（六）11：00-12：00考試。
           2.10/3（一）寶寶班臨安梁生，10/18（二）梁生手足入學。另，11月將有另一視障生欲臨安進入本校，屆時寶寶班人數將為視障生6人，普生6人。
           3.基特高一王生欲轉入本校復健按摩科，目前尚待來文。
            【主席裁示】：個案請業務單位安排進行評估。
(三)資設組
    1.辦理本校骨幹網路設備汰換。
    2.辦理105年校園無線網路汰換，本校將汰換8台AP數量。
    3.已編列106年度教育部補助直轄市及縣市政府所屬特殊學校經費申請，待後續審核後，於10/20（四）逕送最後版本。
 (四)出版組
    1.教科書及考卷部分：點字書第2批業已發放完畢。出版組自印點字教科書第1卷截至10/7（五）共完成113冊。自印大國字教科書8冊。第1次期中評量點字試卷已印製完成。
    2.語文競賽：10/1（六）至台南大學參加全國視障生點字比賽。10/27（四）至臺北啟聰學校參加全國聽障生國語文競賽。
    3.公告新編目有聲書CD共217片。
    4.北明叢書邀稿中，請行政同仁踴躍投稿。
    5.10/7（五）已召開跨領域語言教學研究會，將依照會議當天決議擬定本學年閱讀計畫。
    6.105年度「全國視障國台語演講比賽」--

      (1)本校共計6位學生進入決賽，當天無課務同仁請到會場為學生加油；
      (2)比賽日期10/21(五)，主辦單位：私立盲人有聲圖書館，地點：本校音樂廳；
      (3)場佈需用桌椅及校安(校警協助)請總務處協助安排。
  二.學務處

     (一)訓育組
         1.10/01(六)第二十四屆視障音樂節音樂大賽圓滿完成，感謝各位同仁的協助，檢討事項如下，請協助提供相關建議。
(1)校門口報到桌建議鋪上桌巾。
(2)本次活動事先詢問參賽者是否訂購便當，但有參賽者已訂購卻拒絕領取，建議未來直接在報到處現場提供代訂便當服務。
(3)關於音樂大賽簡章內容是否修改，含：聲樂類學生組報名人數少，比賽組別是否調整？比賽按鈴時間為何？是否提供除鋼琴以外的樂器，或參賽者需要其他設備，學校是否提供？皆需在簡章中說明。
(4)請主持人提醒得獎之參賽者務必留下來領取支票。
(5)12:30-13:30有多組參賽者進行試音，建議安排5至6位同仁於音樂廳進行引導參賽者上下臺、試音計時按鈴、安排試音順序及了解樂器設備需求等工作。
【主席裁示】：未來簡章請提早擇期與基金會討論後，列入明年度活動參考。
2.10/14(五)第1-6節下課進行國高中職優良學生投票，請各位同仁至學務處投票。
3.10/15-16(六、日)將參與中華民國露營協會辦理之露營活動，本校參加學生24人、家長8人及教職員10人。星期六8:20於宿舍交誼廳集合，星期天預計14:30搭乘專車返回學校。
4.10/22(六)台北美國學校Eyesee Club社團提供國家音樂廳演奏會門票，本校共有5位學生及1位教師參與，當天18:00在宿舍交誼廳集合，共同搭乘捷運前往。
      (二)生輔組：體育服已全數發放完畢。
      (三)體衛組

       1.健康促進學校議題：本學期參與的是健康體位及口腔衛生保健兩大議題，目前護理師已逐一入班進行潔牙教學；健康體位議題會融入衛教宣導。
   　2.校園空氣品質宣導：近期會透過晨會宣導及課間時間廣播告知當日氣品質狀況。
   　3.體育常識會考：訂於11/2(三)早自習，已與體育老師討論應考學生為國高中，內容為籃球、桌球、田徑、游泳等運動項目知能。
　   4.學生流感疫苗：訂於11/10(四)，已於上週發放調查表。
  三.總務處

    (一)事務組
         1.之前學生宿舍給水管線滲漏經緊急搶修以尋獲漏水點並止水，本期水費與上期相較少三萬多元，請教師同仁及負責校園安全巡視相關人員協助，如發現水電有異常請儘速向總務處通報。
         2.教室及行政辦公室門已全面換新，本案先前經建管處無障礙環境檢查此項目不符要求日後修建時進行改善，經委員建議本校為特殊教育學校宜遵照內政部所頒發無障礙設計規範進行高度上的調整尺寸介於85～75公分之間。
         3.節電宣導—請協助宣導教職員工生養成隨手關燈的習慣。
             (二)出納組：無
             (三)文書組：文書研習心得分享(時效及密件)-略
  四.實輔處

     (一)輔導組
1.9/12(一)本學期專業治療開始

2.9/30(五)新生小團輔暨心理衛生宣導

3.新生智力測驗、高職新生職業能力評估

4.聽巡時間已與各班教師告知

5.認輔小團體本學期主題預設為社交技巧應用

6.12月份口述影像準備，歡迎有興趣同仁加入

      (二)實習組
1.大家「藝」起來文藝活動。10/11-28四校聯展。10/17(一)開幕活動。

2.可魯的店10月底試營運。
        3.第一次按摩模擬考準備工作，預計考生15位。11/11(五)模擬考試。
  五.視資中心
    本中心訂於 10/21(五)、10/28(五)、11/18(五)13：30~16：30功能性視覺評估初階教師研習，請同仁踴躍參加。
 六.會計室：無
  七.人事室：無

捌.指示與結語
  一.本校105學年度「體育發展委員會」，請學務處擇期召開會議。
  二.「學生特殊考場」須透過特推會確認案，宜在第一次段考前完成；學生需求相關規定或方式於下次教學研究會、IEP再提醒老師要確認（例：字體大小、輔具使用等)。
  三.二代校務行政第二階段研習-教師上線登錄學生成績案，請擇期辦理系統操作講習。
  四.未陳列圖書館之舊圖書(含有聲書)，請出版組圖書幹事進行篩選後，擺放位置分兩間上架陳列供學生借閱。
  五.二代表單填報績效案-請各業務同仁依期限填報。
  六.10/14(五)2016兩岸城市教育論壇ｰ臺北論壇—請同仁踴躍報名參加
  七.10/19(三)野柳國小協助本校學生體驗划獨木舟活動案—請學務處統籌辦理，教務處實習老師鼎翔協助。
玖.附件：簽到單
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