臺北市立啟明學校

103學年度第2學期第7次行政會議紀錄

壹.日  期：104年6月10日9點整
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長胡冠璋                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  	
伍.主席報告：
陸.各處室工作報告
   一.教務處
(一)教學組
      1.待辦事項
1. 6/22(一)下午2點將進行教師專業發展評鑑推動小組會議，將邀請教專網夥伴教師麗校指導，6/25(四)上午10點30分將進行臺北市指定輔導學校訪視。
1. 召開特殊教育臨時教師助理員聘用會議。
1. 辦理教師甄選相關作業。
1. 召開各部別期末及期初IEP會議。
1. 召開各部別教學研究會。
(二)註冊組
      1. 報告事項
1. 業完成畢業獎項請購及清冊製作，規劃明年於畢業獎項審查會議前安排一次先行會議，以建立獎項分配之共識。
2. 待辦事項
1. 6/17本校新生報到，將於8:30~9:00進行場地布置，9:00~10:00為新生報到時間，10:00~10:30為親師座談IEP會議時間，惠請各處室協助報到相關事宜，流程及動線以貼在各處室公布欄。
(三)資設組
      1. 報告事項
1. 完成104年度一般性補助款指定辦理施政項目電腦採購
2. 待辦事項
1. 104年度一般性補助款指定辦理施政項目七台電腦核銷等相關事宜
1. 新電腦安裝設定等事宜
(四)出版組
1. 報告事項
1. 104-1高中職點字教科書標案已標出，將與廠商配合。
1. 台北市立圖書館、國立台灣圖書館借書證辦理完成。
2. 待辦事項
1. 訂購104-1教科書籍。
1. 閱讀計畫獎勵發放。
   二.學務處
(一).6/11(周四)上午第二次畢業典禮預演。
(二).6/12(周五)上午畢業典禮，下午社團成果發表會。
(三).6/18(周四)07:50期末導師會議請，各相關同仁準時出席；中午12:40膳食委員會。
(四).6/26(周五)15:00音樂表演活動。
(五).9/19視障者音樂比賽(本校協辦)報名事宜,請各處室協助宣導周知。(教務處-音樂班；學務處-中明.惠明；實輔處-表藝班；視障中心-融合教育、成教班)。
   三.總務處
(一).為維護校園安全，落實門禁管制，即日起確實實施出入口管制及來賓換證工作，如有辦理研習相關事宜亦請於公文中載明本校不提供停車等相關注意事項，騎機車同仁亦請配合由車道出入，不便之處敬請同仁見諒及配合。
(二).五月起本校警衛值勤時間調整至晚上7點，各處室如有加班需求之同仁，請提早簽請核准後轉知警衛人員配合，地下室如有停車亦請提早移出，以利保全設定。
     【主席裁示】：張貼公告周知及通知家長會。
(三).本年度各項修繕工程皆已發包完成，本次施工區域涵蓋範圍甚廣，請各處室於暑期中辦理學生活動時能避開相關工區以維護安全。
(四).暑期中校內相關施工頻繁為維護校內設施設備安全，請相關處室留意所管轄之設備財產安全並將教室內設備集中保管。
(五).士林戶政有提供到公司行號辦理自然人憑證之優惠服務並提供辦卡好禮送活動，如有辦卡需求或原有卡已展期到期者，只要滿5人皆可申請，請同仁多加利用。
(六).教育部針對部分機關（團體、學校）對高級中等教育法第25條第2項有關高級中等學校校務會議組成方式提出統一解釋，並提供校務會議組織及運作要點（範例）供學校討論，相關草案研擬後將於本次期末校務會議提請討論，通過後報請教育主管機關備查。
  
   四.實輔處
      (一).今年高職部畢業生共9人，預估就業/就學成功者有8人。
       (二).目前表藝班音樂精靈樂團考上嘉義、桃園街藝證照。祥睿考上台中街藝證照。
(三).6/15召開開職部「綜職班」課程會議
(四). 6/18本學習專團治療結束，繳交下學期治療目標期限。
(五). 6/18本學期專團治療結束
(六). 618本學期實習商店結束
(七). 6/17家長成長單說明會
(八). 6/17新北市街頭藝人徵選	板橋火車站
    五.視資中心
       104暑假親子學習營說明--生物營(學生)及特殊需求課程(學生及新進教師)。(略) (電子檔)
        【主席裁示】：公告周知並通知家長會。
   六.會計室
   七.人事室

柒.討論事項
   一.打擊樂教室(B1)樂器使用之保管與借用事宜。(教務處-音樂課.學務處-社團.實輔處-表藝班.視資中 心-成教班)
      【決議】：請各處室提供教室使用時段及保管之樂器等明細表,交由教務處彙整，列入暑假討論。(列管案)
   二.教師助理等申請「服務證明」書案。
      【決議】：請各業務單位審核是否依程序辦理離職手續後，簽文陳核後辦理。
   三.6/17新生報到，班級導師尚未確定事宜。
      【決議】：由行政同仁先支援，待導師名單確定後釐正。
   四.本年度學生「盲用電腦汰換」案（逐年汰換）。
      【決議】：在老師集會時說明「優先」汰換地點事由。
   五.研擬校務會議組織及運作要點案。
        【討論】：略
 【決議】：1.本校為小型學校，職員工人數不多，為擴大參與層面，原則依往例全員參加，但對後續議案表決時，以全體專任教師及職員代表為主，參與表決。
        2.本次校務會議討論後報局核備。
   六.學生（楊OO等）放學後搭乘復康巴士案(每星期五社團課)
      【決議】：1.短期--暫由辰芳組長負責。
               2.長期—訓練學生定向能力(列入IEP目標)
捌 指示與結語
   一.各處室各項委員會之業務，未來請依列表原則分工執行之。(附件)
   二.基於使用者付費原則，凡參與升學考試或各項考照，因涉及個人權益，宜由學生自費出席，如遇有家境困難無法負擔者，再另行安排。如經由學校選拔代表學校出席參加者，則由校內相關預算支應。

玖.列管事項(暑假討論)
  一.打擊樂教室(B1)樂器使用之保管與借用事宜。(教務處-音樂課.學務處-社團.實輔處-表藝班.視資中 心-成教班)
   二實輔處擬訂「表藝班學生考照」補助原則，本案列入暑假討論。

拾.附件
    一.暑假行事曆
    二.委員會業務明細表
[bookmark: _GoBack]    三.校務會議組織及運作要點（範例）
    四.104暑假親子學習營(電子檔)
    五.簽到單
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