臺北市立啟明學校104學年度新生報到流程

一、報到時間：104年6月17日(星期三) 9時至11時30分
二、報到工作流程：
	流程
	時間
	分鐘
	內  容
	地點
	負責人

	1
	08：30

～
09：00
	30
	會場布置
	3樓會議室
	生輔組

實習組

輔導組

健康中心

註冊組

	2
	09：00

～
10：00
	60
	新生報到
	3樓會議室
	生輔組

實習組

輔導組

健康中心

註冊組

出版組

	3
	10：00

～
10：30
	30
	親師座談(IEP會議)
	國小部
	2樓琴房大教室
	低年段老師

(老師)

	
	
	
	
	國中部

七年忠班
	2樓九忠教室
	七忠導師

(老師)

	
	
	
	
	高職部

表藝班
	2樓校史室
	表藝班導師

(老師)

	
	
	
	
	高中部

一年孝班
	2樓語言教室
	高一孝導師

(老師)

	
	
	
	
	高職部

一年忠班
	3樓高三忠教室
	高一忠導師

(老師)

	
	
	
	
	高職部

綜職班
	童軍教室
	綜職班導師

(老師)

	4
	10：30

～
11：00
	30
	國中基本能力檢測

(非國中部新生無須參加)
	國文科
	2樓九忠教室
	七忠導師

(老師)

	
	
	
	
	數學科
	
	

	
	
	
	
	生活自理
	
	

	5
	10：30

～
11：30
	60
	生活自理能力評估

(不申請住宿新生

無須參加)
	3樓會議室
	生輔組

	6
	賦歸


家長休息室：3樓圖書館
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洗手間





地點：三樓會議室





前門


(入口)





校車路線安排


住宿諮詢


(生輔組、陳司機負責)





晤談並繳交健康資料


(健康中心負責)








休


息
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繳交新生報到表


繳驗證件、照片


(註冊組負責)








影印機





教科書調查


(出版組負責)








晤談並繳交：


學習需求調查


綜合資料


個別化教育計畫


(輔導組負責)








按摩能力檢測


繳交轉銜輔導問卷


職能評估


(實習組負責)








後門


(出口)
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