臺北市立啟明學校

[bookmark: _GoBack]103學年度第2學期第4次行政會議紀錄

壹.日  期：104年3月23日13點整
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長胡冠璋                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  	
伍.主席報告：
陸.各處室工作報告
   一.教務處
資訊安全宣導(略)—
各處室存放本校網路磁碟(Q或P碟)資料，僅供分享用；同仁承辦業務資料應自行另存備份檔，以防資料遺失或被不當使用。  
   二.學務處
      103學年度各部別畢業生畢業照相地點改在音樂廳(3/25)。
   三.總務處
      1.電話禮貌宣導-略
        依臺北市政府教育局104.3.19北市教綜字第10432499500號函示「臺北市政府推行為民服務工作電話禮貌測試實施計畫」辦理。
       2.調整校警值勤時間(夜間)案-總務處另簽陳核｡
   四.實輔處
   五.視資中心
   六.會計室
   七.人事室

柒.討論事項
   一.本校104學年教師兼行政授課節數案
      【討論】：略
      【決議】：請教務處提供104年學度所需總節數；另擇期再議。
   二.本校圖書館館藏報廢辦法(草案)。
      【討論】：略
      【決議】：請出版組另蒐集(友校圖書館) 資料後擇期討論。      
   三.依教育局函示：校網公告(3/25)本校組織架構案。
      【主席裁示】：請資設組彙整資料陳核後依時程(3/25)校網公告。

捌.指示與結語：
校園安全宣導-
同仁若有接獲不明人士來「電」表示將危及校園安全時，請立刻通報(報警)；若因公留校於夜間下班時亦請注意自身安全。

玖.臨時動議：無

拾.附件
   一.臺北市高級中學教師每週任課節數注意事項
   二. 本校圖書館館藏報廢辦法(草案)
   三.簽到單
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