臺北市立啟明學校
103學年度第2學期第3次行政會議紀錄
壹.日  期：104年3月18日8點30分
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長胡冠璋                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  

伍.主席報告：
陸.各處室工作報告：
    一.教務處
        (一).教學組
  (二).註冊組
1. 報告事項
(1) 104繁星推薦入學錄取名單為：高三孝陳弘毅錄取中國文化大學生活應用科學系。
(2) 3/11畢業生祈福活動感謝各處室一同參加，活動圓滿完成。
2. 待辦事項
(1) 3/21、3/22為104學年度身心障礙甄試，歡迎師生前來淡江大學替學生加油。
(2) 3/18起為高中部個人申請報名，本組將協助學生進行相關報名程序。
(三).資設組
    (四).出版組
1. 報告事項
(1) 發放第二批點字教科書。
(2) 本學期閱讀活動開始，每周二第八節於圖書館辦理Hello everybody英語生活會話，由志工杜小姐協助課程教學。
2. 待辦事項
(1) 104.03.24、26、27辦理朗讀比賽。
(2) 104.03.27辦理國高中職部圖書導讀。

(3) 104.03.31啟明分館聲音表情說故事活動(第6、7節)。
    二.學務處

 (一).3/17(周二)水道祭活感謝各處室同仁支援，順利完成。
 (二).3/19(周四)上午7:50召開期初導師會議。
 (三).3/20(周五)中午12:30期初膳委會，而當天是優良學生舉選，請 各  位同仁踴躍投票。
 (四).3/25(周三)上午拍畢業照。
    三.總務處處
(一).本校申請臺北市高中職以下學校小田園教育體驗學習實施計畫案已獲核定通過，目前與家長會初步討論種植地點及植栽種類，以美植袋種植瓜果類為主並依據時令調整種植方向。
(二).臺北市光纖網路委外建設暨營運案已進場施工，後續回饋案已會勘完畢待後續確認。
(三).為利於105年度預算籌編請相關處室儘速提列採購預算相關明細以利後續彙整。
(四).104年度教學暨行政大樓耐震補強設計期初審查已於3月16日下午三點於太平國小完成，預計在4月15日進行期末審查。
(五).有關校警上班值勤時間擬微調(夜間值勤時間)，請各處室提供意見。
   四.實輔處

 (一).3/17 高職部實習課程說明會（12:30）


(二).3/24校外實習說明會


(三).3/27第一次按摩模擬考


(四).3/30表藝班街藝徵選討論會(二)


 (五).3/31高三忠校外按摩實習;性別平等教育教師研習-無性別偏見的校園空間三樓會議室

(六).4/7高三職場實習


(七).4/104月10日
男女生的大小事-幼小部我會做家事比賽  （09:00-12:00）


(八).4/14~15
全國技能檢定

   五.視資中心

   六.會計室

(1) .轉知「臺北市政府104年度預算執行節約措施計畫」(詳如附件)，請各處室切實依節約措施辦理，並於105年1月15日前填報104年度預算執行節約概況表，如確有特殊原因無法依規定節約時，應逐項敘明理由，經教育局主管業務科詳予審核彙轉市府同意後辦理。
(2) .105年度概算預計近期開始編列，如班級數及員額變動請儘快通知會計室，另設備部分請總務處儘快提供資料給會計室彙編，經常門經費（特殊教育及一般行政管理計畫）如需調整，請重新編列後送會計室彙編。
   七.人事室

    (一).依教育局來函宣導：104年度預算執行節約措施計畫其

         中有關加班事宜，如附件。

    （二）.經簽請 校長同意，有關教育局所屬學校組織架構及員

           工業務職掌公告上網作業一案，為完成正確無誤之網

           頁，電子檔提交行政會議討論確定後，移請資訊組長

           於104年3月25日前上網公告。
柒.提案討論
  一.有關本校104年度教育部表揚優良特教人員推薦乙案，提請討論。

      【案由】：有關本校104年度教育部表揚優良特教人員推薦乙案。
     【說明】：本校104年度教育部表揚優良特教人員推薦統計結果如下， 依 實施要點推薦名額為特殊教育學校：二十四班以下者，推薦一人；二十五班以上者，推薦二人。

       【決議】：1.推薦二人。
                2.李昱昕組長一人；另全校同仁再從同票數車薇老師、簡群恩 組長、張愫錦組長等三人票選一人。

	姓名
	獲推薦票數
	姓名
	獲推薦票數

	李昱昕
	6
	黃雪芳
	1

	車  薇
	3
	陳又菁
	1

	簡群恩
	3
	何世芸
	1

	張愫錦
	3
	李佩欣
	1

	陳昭文
	2
	李森光
	1

	陳瓊如
	2
	陸虹蓁
	1

	簡淑娥
	2
	游盛豫
	1

	李政翰
	1
	
	


   二. 103學年度第2學期推動新移民多元文化週暨性別平等教育活動實施計 畫(草案)
        【依據】：略(詳附件)。
        【說明】：略(詳附件)。
        【決議】：通過。
    三.依教育局函示：校網公告本校組織架構案
       【說明】：依教育局函示於3/25前校網公告本校組織架構案。

       【決議】：依範例填寫；另擇期討論。
捌.臨時動議：無
玖.附件
   一.節約措施計畫及函影本(會計室)
    二.節約措施計畫加班事宜(人事室)

   三.本校組織架構-(電子檔)(人事室)
   四.103學年度第2學期推動新移民多元文化週暨性別平等教育活動實施計 畫(草案)

   五.簽到單
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