臺北市立啟明學校

103學年度第2學期第2次行政會議紀錄

壹.日  期：104年2月9日8點30分
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長胡冠璋                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  	
伍.主席報告：
 校長會議重要內容摘錄--下列各項業務列入下學期推行：
    一.基北區十二年國民基本教育免試入學超額比序服務學習採計規定—學務處規劃推行學生服務學習課程及活動。略
    二.落實校園設施安全檢查-安全無虞、待修勘用、危險停用等定期回報維修情形；新購之設施應符合經濟部檢驗局CNS12642標準規定。略
    三.推動「教育儲蓄戶」事宜。略
    四.學生個別化教育計劃(IEP)。略
    五.積極推動學生每週在校運動150分鐘。略
    六.推動環境教育—請同仁一定要完成規定之研習時數並踴躍參加「環境教育研習認證」（104年6月前至少1人）。略
    七.翻轉教室台北酷課雲-相關信息請教務處上網搜尋並及早規劃執行策。 略
    八.校園整併-實驗教學。略
陸.各處室報告
   一.教務處
[bookmark: _GoBack] (一).103學年下學期推動「觀課」案-四所特校進行研討執行程序，相關訊息於下次會議報告。
         【主席裁示】：執行程序確案後，各細項讓每一位同仁(行政端、教師端等)清楚及瞭解。
  (二).校務行政系統--特校研習日期2/12(四)，地點：啟聰學校。
       【主席裁示】：請各處室派二位同仁參加，以利瞭解系統各項功能是否符合本校需求。
二.學務處
   (一).上週本校有2位老師及5位學生參加全國童軍露營活動，學生學習滿滿、收穫滿「行囊」，師生均平安返校。
   (二).社區活動訊息--士林天母水道祭活動(3/17)，本校規劃學生參與活動。
   (三).104年全國視障音樂比賽日期預定9/19舉行。
三.總務處
(一).預計105年度校舍修繕工程提案於0213下午2時由主管科、會同工程科、督學到校會勘。
(二).臺北市光纖網路委外建設暨營運BOT案，預計在本週進場施工，場地收費及行政契約簽訂事宜由資訊局統一規劃後簽訂，廠商統一回饋方案為500米光纖網路施作。
(三).公文整合系統請各業務承辦人員於請假時確實指派代理人員，以利公文處理時效避免逾期及公文積壓，影響學校整體績效。
(四).小田園教育體驗學習計畫本校已提出申請，預計核定後積極進行後續計畫推展事宜。
四.實輔處
  (一).實習組：1.通知外聘老師確認上課時間及本學期課程內容、寄送交課程計畫表
 2.2/24召開ITP會議
            3.安排處理資生堂志工捐贈耳機一案
            4.職場定向課程
(二).輔導組：1.與台北市立大學討論冒險教育活動相關內容
            2.與東吳大學日文系討論多元文化周活動內容
            3.規畫下學期我會做家事活動
五.視資中心
六.會計室
      104年度起編列於預算書(28A電子計算機軟體服務費)，如執行超過1萬元應依臺北市政府附屬單位預算執行要點第35點規定報經主管機關依有關規定核准後再行購置。
 七.人事室
        宣導--拒受商民餽贈或邀宴，以維護本府優良公務文化。
        (附件：臺北市政府教育局104.1.28北市教政第10431147500號)

柒.討論事項
   本校圖書館館藏報廢辦法(草案)(如附件)
   【說明】：有關本校圖書館館藏書籍或期刊等報廢案。
   【討論】：略
   【決議】：修正後另擇期討論。
捌.臨時動議：無
玖.散會
拾.附件
   一. 圖書館館藏報廢辦法(草案)
   二. 臺北市政府教育局104.1.28北市教政第10431147500號)
   三.簽到單
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