臺北市立啟明學校

102學年度第2學期第1次行政會議紀錄

壹.日  期：103年2月19日9點整
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長胡冠璋                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  	
伍.主席報告：
陸.各處室報告
一.教務處
   (一)教學組
   1.報告事項
[bookmark: _GoBack](1)自2/13起增聘1名臨時教師助理員鄭焜蓓。
(2)2/24至6/13起國小部及國中部課後照顧開始上課，名單如下
	國小部課後照顧專班

	週一
	週二
	週三
	週四

	解○洋、周○蓁
楊○庭
	解○洋、周○蓁
陳○宇
	解○洋、周○蓁
陳○宇、楊○庭
胡○璇、胡○文
李○均、楊○儒
	解○洋、周○蓁
陳○宇



	國中部課後照顧專班(4:00至5:00)

	教室地點:國中分組教室

	週一
	週二
	週三
	週四
	週五

	黃○慈
李○珮
陳○威
(陳生到6點)
	羅○
李○珮
葉○妘
	李○珮
	李○珮
葉○妘
林○璋
	黃○慈
李○珮
陳○威
(陳生到6點)


(3)為推動美感教育，擬自4/8至5/15止，每週二及週四下午4 點至6點開設油畫班，目前發放調查表調查中，本課程已規劃未來持續辦理，過去上課之教室因會與國中孝班輔具擺放空間有所衝突，擬請總務處協助尋找及安排更適合之上課地點。
   【主席裁示】總務處規劃合適地點後與教務處會勘。
2.待辦事項：
辦理視功能工作坊(2/21、2/26、3/19三場次)請有興趣同仁(行政同仁)上教育部特教網報名。
(二)註冊組
1.報告事項
註冊當天謝謝各處室的協助，並引導家長上午盡量參與學校日流程，下午才開始註冊，使本次註冊流程更順利進行。
未於註冊日當天到校註冊者，學校給予家長一週的時間補註冊，為使出納組能順利填送報表，是否需將一週的時間調整為三日?
【決議】：原則上仍維持一週時間補註冊。
2.待辦事項
(1)學測成績已放榜，目前已惠請導師協助調查班上學生之升學志願，本組將協助辦理繁星及個人申請。
(2)高三學生升學考(3/21-23)陪考之家長住宿調查表請學務處協助辦理。 
   【主席裁示】教務處統計人數後學務處配合辦理。
(三)資設組
 1. 報告事項：班級教室學生輔具設備已裝置與檢測完成。
2. 待辦事項：執行103年度各月份校內預算及單槍投影機汰換需求調查與申請。
(四)出版組
1. 報告事項：102-2教科用書到書。
2. 待辦事項：
(1)103.4.25(第7節)辦理國立台灣圖書館視障電子資源整合查詢系統。
(2)3月份教科書經費核銷。
(3)晨光閱讀試播。

二.學務處
1.2/22上午10點與視障音樂文教基金會商討辦理音樂比賽相關事宜。
2.2/25上午7點時50分召開期初導師會議屆時請相關主任列席。
3.2/25上午10點與日本的交流活動（本校與日僑學校），內容是種植百香果，對象是幼小部同學，地點是在一摟遊樂場旁走廊空地。
4.本學期校外教學經票選地點：為國立海洋科技博物館；時間：4/11；費用每人約360元。
  【主席裁示】：支用經費科目與會計室討論；交通車以租車遊覽車為宜。
5.「厨工」請假時安排代理人案。
   【主席裁示】：原則上請總務處排技工友職務代理輪值表代理(清洗工作為宜)。


三.總務處
1.有關學校提供同仁使用停車場收費案，截至02/18日止仍有少數同仁尚未繳費，為避免影響多數人停車權益，將持續清查地下室停放汽機車車籍資料，以維護校園安全。
2.有關103年精進校園無障礙環境案，經建築師協助檢討現有校園無障礙環境後尚有兩處無障礙斜坡道及宿舍一樓無障礙廁所尚待改善，考量宿舍補強案尚未完成無障礙廁所將列為104年提案，音樂廳外前後兩處斜坡道以靠近忠誠路207巷口處使用較為頻繁，將優先列入103年提案。
3.近日財管人員依據排點期程配合會計室陸續對校內各處室所屬物品、財產進行盤點作業，經檢核如所管轄之財產已不堪使用，請依程序提出報廢申請，以利後續帳務處理。
4.為配合103年公文檢核作業及利於各處室精進公文處理知能，文書組將辦理相關研習並請處室主任協助公文檢核作業。

    四.實輔處
 (一)輔導組
  1. 2/20中午12點30分召開期初性平會議，請性平委員準時與會。
  2. 2/27學生事務與輔導工作小組會議。
  3. 2/27搭配高三生涯規劃課，開始升學減壓小團輔，共計3場。
        4. 3/14女生的大小事-國中小女生衛生棉教學課程，共計2場。
        5. 4月份性別平等交友小團體已開始報名。
        6. 北明通訊256期主題：精彩的寒假生活，內容為教師及學生參
     加童軍大露營的心得感想，煩請校長及各位組長協助提供近期
     辦理活動花絮(照片原始檔及活動說明)，請於2/27前寄到昭文
     的Email：joeyerhu@yahoo.com.tw
(二)實輔組
   1.感謝各處室協助辦理2/14鍾聲承諾無限視界任我遨遊感恩音樂
     會。
   2. 2/18起每週二第七節歡喜扮戲團入班協助表藝班表演技術課肢 
      體開發，請總務處協助定期維持柔道場清潔。
   3. 2/23渣打公益馬拉松共有22位學生13位家長10位教職員工參加，請學務處協助帶領學生及家長參加活動。
   4.確認高三忠學生校外實習地點，3/4召開實習說明會。
   5.本校共有10人參加103年度第一次技能檢定，3/14舉行第三次模擬考。

    五.視資中心
1.4/2國小、4/25國中鑑定會議，請學務處協助通知家長與會。
 2.媒體資源分亨--「獅子會平台」提供本校活動影音播放空間，各處室(含校友樂團)活動資料交由視資中心轉交獅子會。

   六.會計室
   七.人事室

柒.臨時動議：無

捌.結語
一.「優質學校-申請案初審資料」2/24送審，感謝同仁的努力與辛勞。
二.行銷本校--請同仁在各項集會或活動場所多宣傳本校特色與優質。

玖.散會
拾.附件：簽到單
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