臺北市立啟明學校班級校外教學暨校外餐飲禮儀課程膳食退費申請要點
103年3月19日行政會議決議通過
1、 依據：
本校102學年度第2學期第2次行政會議決議事項辦理。
2、 適用對象：
參加學校午餐之學生。
3、 申請方式：
欲辦理退費者，請填寫退費申請表，同時檢附期初教學進度表及參與學生之家長同意書，於外出用餐後繳交用餐簽到表。
4、 申請期限：
請於外出用餐日一個月前提出申請，始得退費。
5、 退費方式：
經行政流程核准後，統一於期末辦理退費。
6、 退費金額：
午餐每餐50元，依申請核定金額退還學生。
7、 本要點經本校行政會議通過後實施，修正亦同。






臺北市立啟明學校

	『班級』學生午餐退費申請表

	班級
	       年      班

	退費事由
	 □校外教學 □班級禮儀 □其他：                     

	退費日期
	      年      月      日

	退費金額
	共            人，共退               元整(每餐50元)

	備註
	□需換零錢（＄50/人）    □不需要

	申請人：                             班級導師：
體衛組長：                           學務主任：
[bookmark: _GoBack]出納組長：                           總務主任：
會計主任：                           校    長：



 
















臺北市立啟明學校班級校外教學暨校外餐飲禮儀課程
---家長同意書

茲同意 ______ 部 ______年______ 班 學生___________

參加班級校外教學/校外餐飲禮儀課程，因當天不在校用餐，

申請膳食退費，每餐50元整。


                                    家長：___________
                                    










臺北市立啟明學校班級校外教學暨校外餐飲禮儀課程
---用餐簽到表

	一、課程名稱：
二、用餐事由：
三、用餐日期：    年    月    日
四、用餐地點：
五、用餐時間：    時    分~    時    分
六、用餐學生：合計    人。
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