臺北市立啟明學校

102學年度第1學期第6次行政會議紀錄

壹.日  期：103年1月22日9點整
貳.地  點：校史室
參.主  席：校長胡冠璋                        記錄：許月紅
肆.出列席人員：主任、組長  	
伍.主席報告：
陸.各處室報告
一.教務處
【共同事項】
1.行事曆勞煩各處室協助再做確認，1/22(三)下班前修改完成。檔案置放位置： Q:102-2行事曆
2.寒暑假之假卡因無課務安排之需求，各處室之假卡無需敬會教務處。
3.「台北市特教社區資源」平台填報各項資料案，請各處室依承辦之相關業務逕上網填寫(1/24前完成)。
4.與日本姊妹校廣島中央特別支援學校第三次「交流活動」預定在本年度4月份辦理，屆時相關工作仍請協助。
◎教學組
待辦事項：
1.彙整102學年度學校課程總體計畫資料，學務處及實輔處栛助事項於1/23下班前完成，俾教學組後續工作之進行。
2.辦理本校教師育嬰留職停薪代理教師甄選及臨時教師助理員甄選事宜。 
3.102-2班級課表、教師課表排課。
◎註冊組
報告事項：
1. 本學期註冊通知業已於1/17(五)轉交給導師轉發給家長，不只可節省郵資，亦可減少郵件遺失的困擾。
待辦事項：
1.依據臺北市政府教育局1月9日來函「臺北市公私立各級學校102學年度第2學期各項代收代辦費用收費標準表」中代辦費之「冷氣使用費」之說明如下：
(1) 學校裝設冷氣之班級，需經班級學生家長會決議，並提經家長委員會或會員代表大會決議確認後，提送學校行政會報決議通過，始得收費。
(2) 公立學校冷氣使用費收費以400元為原則，倘仍不足支應，學校得比照「國立及臺灣省私立高級中等學校向學生收取費用補充規定」收費，以700元為上限，惟收費額度須經家長委員會或會員代表大會決議確認後，提送學校行政會報決議通過，始得收費（依據本局103年1月2日研商本市各級學校冷氣使用費收費事宜會議紀錄辦理）。
【校長指示】：依「特殊學校」相關規定辦理。
◎資設組
報告事項：
1.處理IVP6設定後異常問題。
2.協助學測點字機設置。
待辦事項：
1.電腦教室電腦的維護與整理。
2.檢測與維修教輔具。
3.執行102年度校內經費。
4.編列103年度校內經費預算。
◎出版組
報告事項：
1.102-2教科用書陸續到書。
2.國立台灣圖書館之「視障電子資源整合查詢系統」升級版說明會日期洽商中(參加學生以高三為主)。
待辦事項：整理發放102-2教科書。

   二.學務處
      1.1/26(星期日本校學生應邀至「總統府歲末聯歡晚會」表演(學生、家長及教師計13位)。
        2.本校學生「家境清寒學生膳食補助申請」擬設置委員審核案。
          【決議】：合併「學生仁愛基金會委員」名單後再議。

   三.總務處
      1.103年各處室預算編列之採購，請依計畫期程及早提出請購以利預算執行之績效。
2.104年各處室計畫採購之物品，請檢視所屬財產帳目及教師教學需求，彙整後交至總務處。
3.為避免校舍閒置空間將於寒假期間進行教室空間調整及垃圾清理，請各處室先行過濾所屬之空間，以利後續整理期程之安排。
4.於102年度用電高峰期間經常發生教學區3F冷氣用電跳脫之 情形，經廠商檢測為線路用電失衡，為維護校舍用電安全將於寒假期間進行線路調整。

   四.實輔處
102學年下學期「學校日手冊」資料，請於1/24下班交輔導組彙整；亦請各處室提供活動精彩相片(家長參與之相片)供學校日學生家長參閱。

   五.視資中心
       優質學校申請案進度報告—(略)

   六.人事室
1.本(102)學年度寒假上班時間己張貼各處室公告欄。
       2.寒暑假期間出國(教師赴大陸地區、兼行政人員出國)請依相關規定填寫出國報告書，請各處室主任協助宣導之。
   七.會計室

柒.指示與結語
    一.門禁管理-為學生及校財安全，若有家長或外賓由宿舍側門進入校園時，請同仁通報校警登錄。
     二. 教職員「加班」依相關規定辦理，原則上以補休為之。
     三.「實習工廠」空間再利用—各處室會商規畫。

捌.散會：11：00

玖.附件：簽到單
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