臺北市立啟明學校
102學年度第2學期期初校務會議紀錄
壹.日期：103年2月10日上午9點
貳.地點：3樓會議室
參.主席：校長胡冠璋                       記錄：許月紅 

肆.出（列席）席人員：全體教職員工
伍.主席致詞：(參閱簡報資料與教學輔手冊p2-13)
    =====教育的熱忱和使命=====
陸.各處室報告
一.教務處(參閱教學輔手冊p14-17,行事曆)
    1.本學期期初校務會議結束後為備課研習(專團、性平教育、錄音室設備使用說明等4課程)請老師上特教網報名並全程與會；依規定特教教師每年研習應達法定時數(與特教相關之研習)，請同仁務必完成規定時數。
     2.本學期學生註冊時間為2/11下午12：00-14：00。
     3.本學期取消學生摸擬考(無學生參加會考)。

     4.部份期初或期末IEP紀錄資料未完整，請各導師補填寫；亦請各任課老師補齊本學期新增學生(2名)IEP資料。
     5.本學期成立「視功能評估工作坊」，請老師踴躍參加研習。
二.學務處(參閱教學輔手冊p18-45)
    1. 本學期各項委員會議，請擔任委員之同仁依開會通知時間準時與會。
    2.本學期各項活動(畢典、校外教學等)惠請同仁提供意見並給予協助。
三.總務處
1.有關學校提供同仁使用停車場收費案，基於使用者付費原則無論法定或利用多於空間劃設之停車格均應收取管理費，截至今日為止已繳費人數汽車7人、機車10人，另配合車道管理系統建置及停車感應條碼之發放，為避免影響同仁權益，請尚未繳交停車費之同仁儘速於02/14日前至總務處辦理，費用收齊後將辦理繳庫事宜。

2.103年圖書館精進方案本校獲得教育局經費補助，已於103.02.06完成建築師徵選委託技術服務的評選作業，後續建築師將安排時間到校進行需求訪談，了解同仁對圖書館使用的習慣與視障生的行為特色，以利後續細部設計的進行。

3.因去年用電高峰期間教學區三樓經常發發生冷氣跳電情形、視資中心位處音樂教室下方如有會議進行易因上方上課產生迴聲干擾及中心內事務機器增加造成用電負載增加、國七及高三孝班級內盲用電腦及輔具眾多每學期都需重新壓貼電源線且容易造成學生行動上的阻礙，總務處利用寒假期間進行上述地點的維修作業，如有造成髒亂敬請見諒。目前兩間教室施作為示範點，將評估其成效做為後續參考。

4.本學期交通局來校會勘設置腳踏車停車格可行性評案，將於前門及後門各設10個停車格。
 5.寒假期間汰換部份飲水機增加熱水供應，同時設置熱水安全鎖，請協助指導學生正確使用。
6.冬天為鼠類繁殖季節，辦公室內若有發現「老鼠」，請通知總務處協助處理。
7.寒假期間已完成校園「廣播器維修」，班級內若有特殊需求要降底音量，請通知總務處調整之。

四.實習輔導處(參閱教學輔手冊p46-55)
    1.本學期「專團」說明會(2/10)請同仁踴躍參加；「問卷調查表」請協助填寫後於11點前繳回。
    2.樂團「終身承諾」(校友)校園巡迴演出：本校為第1站(預定2/14第5.6節) ，請同仁踴躍參加。
五.視障教育資源中心(參閱教學輔手冊p56) 
六.人事室(參閱教學輔手冊p57)
    1.「資深優良」教師(年資)調查表已分送給各老師，請檢視「年資」資料是否相符後簽名繳回人事室。
    2.本學期教職員工子女教補助費案，子女就讀高中職以上之學校，請檢據附申請書送人事室彙辦。
七.會計室
柒.教師會報告：
    有關學期之「備課會議」建議留部份時間給老師「備課」。
    【教務處】：將以最大「效益」來安排備課會議時間。
捌.提案討論：本校103學年度是否申請續辦「教師專業發展評鑑」，提請討論。
 【案由】：本校103學年度是否申請續辦「教師專業發展評鑑」，提請討論。
【說明】：略 (參閱提案單)
【討論】：略
【表決】：通過103學年度續辦教師專業發展評鑑。
玖.臨時動議：
    一.單槓、引導繩、攀岩埸等設備維護及規劃教學運用案。

       【主席裁示】：請學務處檢查設備、維修並規劃研習課程。
二.「IEP」每位老師填寫日期(起訖)未一致，請提供SOP供參。

      【主席裁示】：請教務處協助。

    三.資訊及個資安全---「班級IEP」電子檔資料被誤刪案。
      【主席裁示】：資設組規劃之。

拾貳.散會
拾叁.附件：
1. 校長簡報

2. 教學輔手冊(含行事曆)
3. 簽到單
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